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INZIGNIA CONSTRUCTION S.A., identificada con Nit. 832.006.599-5, con domicilio principal en la ciudad de
Chia (Cundinamarca), Autopista Norte, kilometro 21, interior “Olimpica”, en virtud de su condicion de
responsable de tratamiento de datos personales obtenidos en el marco de su fin misional, estd comprometida
con la proteccion y tratamiento de los mismos, en procura de garantizar la proteccién de los derechos
fundamentales de sus titulares, atendiendo la legislacion vigente, su direccionamiento estratégico y su Sistema
de Gestion Integral.

INZIGNIA CONSTRUCTION S.A., encaminara todos sus esfuerzos a salvaguardar las garantias

constitucionales consagradas en la Constitucion Politica Colombiana, referentes al derecho que tienen todas

las personas a su intimidad familiar y personal, y asi mismo a la posibilidad de conocer, actualizar y rectificar

las informaciones que se hayan recogido sobre ellas en las distintas bases de datos de entidades publicas y

privadas, por ello ha establecido la presente politica la cual tiene soporte en las siguientes principios:

o LEGALIDAD: el tratamiento de datos es una actividad reglada que debe sujetarse a lo establecio en la ley
y las demaés disposiciones que la desarrollen.

o FINALIDAD: el tratamiento debe obedecer a una finalidad legitima de acuerdo con la Constitucion y la Ley,
la cual debe ser informada al titular. En lo correspondiente a la recoleccion de datos personales, INZIGNIA
CONSTRUCTION S.A. se limitara a aquellos datos que sean pertinentes y adecuados unicamente para el
fin misional de la empresa.

o LIBERTAD: el tratamiento solo puede ejercerse con el consentimiento previo, expreso, e informado del
titular. Los datos personales no podran ser obtenidos o divulgados sin previa autorizacion, o en ausencia
de mandato legal o judicial que releve el consentimiento.

e VERACIDAD O CALIDAD: la informacion sujeta a tratamiento debe ser veraz, completa, exacta,
actualizada, comprobable y comprensible. Se prohibe el tratamiento de datos parciales, incompletos,
fraccionados o que induzcan a error.

o TRANSPARENCIA: en el tratamiento debe garantizarse el derecho del titular a obtener del responsable del
tratamiento o del encargado del tratamiento, en cualquier momento y sin restricciones, informacién acerca
de la existencia de datos que le conciernan.

e ACCESO Y CIRCULACION RESTRINGIDA: el tratamiento se sujeta a los limites que se derivan de la
naturaleza de los datos personales, de las disposiciones de la ley y la Constitucién. En este sentido, el
tratamiento sélo podra hacerse por personas autorizadas por el titular y/o por las personas previstas en la
ley. Los datos personales, salvo la informacion publica, no podran estar disponibles en internet u otros
medios de divulgacién o comunicacién masiva, salvo que el acceso sea técnicamente controlable para
brindar un conocimiento restringido sélo a los titulares o terceros autorizados conforme a la ley.

o SEGURIDAD: la informacion sujeta a tratamiento, se manejara con las medidas técnicas, humanas y
administrativas que sean necesarias para otorgar seguridad a los registros, evitando su adulteracion,
pérdida, consulta, uso 0 acceso no autorizado o fraudulento.

o CONFIDENCIALIDAD: INZIGNIA CONSTRUCTION S.A. asegurard la reserva de la informacion, inclusive
después de finalizada su relacién con alguna de las labores que comprende el tratamiento, pudiendo sélo
realizar suministro 0o comunicacién de datos personales cuando ello corresponda al desarrollo de las
actividades autorizadas en la ley.

INZIGNIA CONSTRUCTION S.A. garantizara que la recoleccion, recaudo, uso, almacenamiento, circulacion,
procesamiento, compilacion, intercambio, tratamiento, actualizacién, disposicion y/o supresion de datos
personales, se realizard de manera consentida y tienen como Unico fin:

o El desarrollo de los procesos de contratacion con proveedores

o El desarrollo de los procesos de facturacion de los clientes
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o Para ejecutar todo lo referente en virtud de la relacién contractual, procesos de afiliacion, pago de néminas,
liquidacion de aportes a seguridad social, pago de parafiscales, comunicacion, seguridad, capacitacion,
entrenamiento, formacion, estadistica, bienestar social y todas aquellas informaciones y actividades en las
cuales se relacionan o vinculan los empleados y sus familiares.

e Para conocer las necesidades, quejas y sugerencias de las comunidades circundantes al area de influencia
del proyecto.

e Para corresponder a contravenciones de tipo juridico.

e Para el desarrollo de procesos los administrativos propios de su actividad misional, por lo cual, cuando asi
lo requiera, podré contratar para que los servicios sean prestados por terceros, en estos casos la
informacidn se trasladara con la suscripcion de clausulas de privacidad y contratos de transmision de datos
que permitan salvaguardar la intimidad del titular y la correcta prestacion del servicio, y el cumplimiento de
los demés deberes legales y constitucionales.

Por otra parte, INZIGNIA CONSTRUCTION S.A., reconoce que el titular de los datos puede hacer uso de su

facultad legal para:

e Conocer en cualquier tiempo, la informacion que sobre su persona esté depositada en nuestras bases de
datos,

¢ Solicitar la rectificacion y actualizacion de sus datos de las bases de datos sujetas a tratamiento,

e Revocar la autorizacion de tratamiento de aquellos datos contenidos en las bases de datos a cargo de
INZIGNIA CONSTRUCTION S.A.,

o Serinformado de la solicitud de terceros, distinto a autoridades judiciales o administrativas, de obtener sus
datos y a consentir, mediante autorizacién expresa, o negar la entrega de estos,

o FEjercer ante las autoridades competentes las acciones derivadas del incumplimiento de la politica de
tratamiento aqui descrita,

¢ Los demas que le sean otorgados por la Constitucion y la ley.

De acuerdo con lo anterior, cuando el titular de los datos considere que se ha dado un uso inapropiado, se han
incumplido las finalidades antes descritas 0 se han desconocido los mandatos legales o sus derechos
fundamentales, el procedimiento que debe seguir es el siguiente:

1. Enviar comunicacion escrita dirigida a INZIGNIA CONSTRUCTION S.A. a la direccion: Autopista Norte
Kildmetro 21 Interior "Olimpica" - Chia (Cundinamarca) y/o, remitila al correo electronico:
habeasdata@inzignia.construction

2. INZIGNIA CONSTRUCTION S.A. procedera a dar respuesta por el mismo medio de llegada en un término
méaximo de quince (15) dias habiles. En ella se sefialara las medidas adoptadas con el fin de salvaguardar
los derechos del titular de los datos.

Cualquier cambio sustancial en esta politica, en los términos descritos en el articulo 5° del Decreto 1377 de
2013, sera comunicada oportunamente a los titulares de los datos personales de una manera eficiente, antes
de implementar las nuevas politicas.

La presente politica rige a partir del primero (01) de noviembre del afio 2016 y por regla general, el término de
las autorizaciones sobre el uso de los datos personales se entiende vigente durante el ejercicio del objeto social

de la organizacion.
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